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Sunus-

Belgelerin yonetilmesi, belge miktari ile dogru orantili bir bigimde, artan bir gereksinim
olarak karsimiza ¢ikmaktadir. Elektronik belge yénetimi (Electronic records management),
fiziksel ortamda mevcut olan belgelerin elektronik ortama aktarilmasi ya da elektronik ortamda
belgelerin Uretilmesini belgelerin dizenlenmesini, onaylanmasimi ve argivlenmesini saglayan
programlar ve uygulamalardir.

Universitemiz Elektronik Belge Y6netim Sistemi 2022 yilinda da kurumsal verimliligi
artrma, kurumun is ve islemlerini gdsterme, yasal dayanak olusturma, gelecegin arsiv
belgelerini glivence altina alma hedeflerine hizmet etmeye devam etmistir.

Sayisal verilerden olusan bu 6zet raporla Universitemizde islerlik gosteren Elektronik

Belge Yonetim Sistemi (EBYS) uygulamasinin 2022 yilinda yonetsel faaliyetlere katkisi ve
cevre kazanimlarini ortaya koymak hedeflenmistir.

Arz olunur.
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1. 2022 Yilinda Universitemiz Elektronik Belge Yonetim Sistemine Genel Bakis;

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik geregi
Universitemiz Elektronik Belge Yonetim Sistemimizde tek numaratdr kullanilmaya devam
edilmistir.

Kurs Katilim Belgeleri Elektronik Belge Yonetim Sistemi iizerinden olusturulmaya ve
elektronik imzali olarak onaylanmaya devam edilmistir.

E-devlet kapisi Uzerinden Elektronik Belge Y0Onetim Sistemi Evrak Dogrulama hizmeti
verilmeye devam edilmistir.

1.1 2022 Yilina Ait Elektronik Belge Yénetim Sistemi Genel Istatistikleri

Aktif Kullanici Sayisi 1204
Elektronik Belge Yonetim Sistemiyle Uretilen evrak Sayisi 165.054
Toplam Sayfa Sayis1 405.700
Giinliik Ortalama Olusan Evrak Sayis1 452
Giinliik Ortalama Olusan Sayfa Sayis1 1.112

1.2 2022 Yihnda Elektronik Belge Yonetim Sistemiyle Gerceklestirilen Is Siirecleri

Universitemizde Elektronik Belge Yonetim Sistemi olusturulan form tasarmmlari
vasitasiyla is siireglerimizin gergeklesmesine de katki saglamaktadir. 2022 Yilinda Elektronik
Belge Yonetim Sistemi vasitasiyla gergeklestirilen is siirecleri asagida sunulmaktadir.

Durum Tespit Raporu 62

Etkinlik Talep Formu 185
Ogrenci Isleri Direktorliigii Bilgi/ Veri Talep Formu 690
Tasit Talep/Tahsis Formu 226
Teknik Isler Koordinatérliigii Ariza/Talep Formu 1311
Katilim Belgesi 2678
Yatay Geg¢is Onay Belgesi 449

2. 3. 2022 Yilina ait Elektronik Belge Yonetim Sistemi Kazanimlarimiz
Giliniimiizde ¢ok 6nemli bir stratejik giic oldugu kabul edilen bilginin yonetilmesi siirecinde
vazgeg¢ilmez bir unsur olan EBY'S, bilgi yonetimi konusunda iiniversitemizde 6zetle asagida

siralanan faydalar1 saglamaktadir.
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https://www.turkiye.gov.tr/atilim-universitesi-ebys

¢ Bilginin karar vericilere sistematik bir sekilde ulastirilmasi,

e Belgelerin gruplanarak belli bir giivenlik derecesinde saklanmast,

e Belgenin bilmesi gereken prensibine uygun olarak personel arasinda paylasilmasi,

e Belgelerin ilgili adreslere siiratle havale edilmesi ve dagitilmasi,

e Belgenin ve igeriginin tarihsel arastirmalara kaynak olmasima ve kurumsal hafizanin
olusmasina katki saglanmasi.

e Bilginin gereksiz birikiminin dnlenmesi, belge ve bilgiye bogulmus bir ofis ortamindan,

kagitsiz ve verimli ¢alisan bir ofis ortamia gegisin temin edilmesi.

3. Cevre Kazanimlarimiz
3.1 Rakamlarla kagit titketimi

Diinyada her yil ormanlarinin %1,3'G kagit Gretiminde kullaniliyor. Bu miktar, 40
milyon hektara (Isvicre biyiikliigiinde bir alana) denk geliyor. Cevre ve Orman
Bakanlgi verilerine gore; Tirkiye'de, bir ofiste kisi basina tiiketilen kagit miktari 0,7
kg/gin, yani ortalama 140 sayfa. Finans merkezlerinde ve bankalarda kisi basina
tiketilen kagit miktari ise 180 sayfaya ulasiyor. Bir agactan ortalama olarak 8,300 adet
A4 sayfasi Uretiliyor. 1 ton kadit Giretiminde 26.700 litre su tiketilmektedir. 1 ton kagit
Uretiminde 1,3 ton co2 agiga ¢ikmaktadir

2022 yilina ait ¢cevre kazanimlarimiz asagida sunulmaktadir

* Kurtarilan Agac Sayisi (48,88)

@ Uretilmeyen CO2 Miktari (13.794 kg)

‘ Kurtarilan su Miktar (243.420 It)

.ér- Engellenen Atk Miktar (974 kg)
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3.2 Kurtarilan Agag¢ Sayis1 48 X &

Kurtarilan Agag Sayisi (48,88)

@ Uretilmeyen CO2 Miktari (13.794 kg)

0 Kurtarilan Su Miktar (243.420 It)

& Engellenen Atik Miktari (974 kg)
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1 adet A4 600ml su 34g CO2 2.4g atik

* Elde edilen verilere géire; Yilda 3.5 milyon ton kadit dretilirken 70,000 agag kullaniliyor. Ortalama bir agagtan 8,300 adet A4 sayfa dretiliyor.
*1 ton A4 kadit Gretiminde 26,700 litre su kullaniimaktadir; 1 A4 sayfa igin 600ml su kullanilic

*1 ton A4 dretiminde 1.36 ton CO2 aqiga gikmaktadir; Bu miktar 6 silindirli bir aracin 3,800km yel gitmesinde agiga gikan CO2 miktanina egittir
* Bir ton kagrt Gretiminde 96kg ¢op olugmaktadic

Kurtanlan Agac Sayisi (12 Ay)
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3.3 Uretilmeyen Co2 Miktar; 13.794 kg

a Kurtarilan Agag Sayisi (48,88)

Uretilmeyen CO2 Miktar (13.794 kg)

6 Kurtarilan Su Miktar (243.420 It)

“ Engellenen Atk Miktari (974 kg)
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1 adet A4 600ml su 34g CO2 2.4g atik

* Elde edilen verilere g&re; Yilda 3.5 milyon ton kagit dretilirken 70,000 agag kullaniliyor. Ortalama bir agagtan 8,300 adet A4 sayfa tretiliyor.
*1 ton A4 kagit dretiminde 26,700 litre su kullanilmaktadir; 1 A4 sayfa igin 800ml su kullanilic

*1 ton A4 Gretiminde 1.36 ton CO2 agiga gkmaktadir; Bu miktar 6 silindirli bir aracin 3,800km yol gitmesinde agiga gikan CO2 miktanina esittir
* Bir ton kagit Gretiminde 96kg ¢&p clugmaktadin

Uretilmeyen CO2 Miktari (12 Ay)
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3.4 Kurtarilan Su Miktari; 243.420 It

g Kurtarilan Agac Sayisi (48,88)

@ Uretilmeyen COZ Miktari (13.794 kg) ‘ p— H + "" + S
Kurtarilan Su Miktari (243.420 It) . ’
1 adet A4 600ml su 34g CO2 2.4g atik

& Engellenen Atk Miktari (974 kg)

* Elde edilen verilere gdre; Yilda 3.5 milyon ton kagit Gretilirken 70,000 agag kullanihyor. Ortalama bir agactan 8,300 adet A4 sayfa Gretiliyor.
*1 ton Ad kadit Gretiminde 26,700 litre su kullamimaktadir; 1 A4 sayfa igin 600ml su kullanihr

*1 ton Ad dretiminde 1.36 ton CO2 agiga gikmaktadir; Bu miktar 6 silindirli bir aracin 3,800km yol gitmesinde agiga gikan CO2 miktanina egittir
* Bir ton kagit dretiminde 96kg ¢op olugmaktadir

Kurtarilan Su Miktari (12 Ay)
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3.5 Engellenen Atik Miktar1;974 kg

# Kurtarilan Agac Sayisi (48,88)

@ Uretilmeyen CO2 Miktari (13.794 kg)

6 Kurtarilan Su Miktar (243.420 It)

Engellenen Atik Miktan (974 kg)
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1 adet A4 600ml su 34g CO2 2.4g atik

* Elde edilen verilere gére; Yilda 3.5 milyon ton kadit Gretilirken 70,000 agag kullaniliyor. Ortalama bir agactan 8,300 adet A4 sayfa dretiliyor.
*1 ton A4 kagit Gretiminde 26,700 litre su kullamiimaktadir; 1 A4 sayfa igin 600ml su kullamlir

* 1 ton Ad dretiminde 1.36 ton CO2 agiga gikmaktadir; Bu miktar 6 silindirli bir aracin 3,800km yol gitmesinde agiga gikan CO2 miktanna egittin
* Bir ton kagit Gretiminde 96kg ¢&p clusmaktadin

Engellenen Atik Miktar (12 Ay)
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